
Biuletyn Informacji Publicznej
z dnia 20 kwietnia 2010r. - inspektor w Wydziale Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego (oferta 2)
Andrzej Baranowski

  Kujawsko-Pomorski Urząd Wojewódzki w Bydgoszczy
  Dyrektor Generalny
  poszukuje kandydata na stanowisko
  inspektor
  w Wydziale Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego (oferta nr 2)     

  Liczba lub wymiar etatu: 1
  Główne obowiązki:        
    -        nadzorowanie prawidłowości działania teleinformatycznego systemu monitorowania pracy i zarządzania flotą
pojazdów służbowych Kujawsko-Pomorskiego Urzędu Wojewódzkiego oraz inspekcji zespolonych;          
    -        sporządzanie raportów bieżących oraz zestawień okresowych sposobu wykorzystania pojazdów służbowych
objętych monitoringiem;          
    -        kontrola prawidłowości użytkowania terminali samochodowych oraz aplikacji monitorujących użytkowanych w
poszczególnych służbach i inspekcjach;          
    -        opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji formalizującej funkcjonowanie systemu monitorowania pracy i
zarządzania flotą pojazdów służbowych Kujawsko-Pomorskiego Urzędu Wojewódzkiego oraz inspekcji zespolonych
(zarządzenia, regulaminy, instrukcje);          
    -        prowadzenie rejestru pojazdów służbowych objętych monitoringiem oraz kierowców i ich indywidualnych
danych autoryzacyjnych do systemu;          
    -        koordynowanie obiegu informacji oraz organizacja przedsięwzięć obejmujących czynności serwisowe
urządzeń i oprogramowania;          
    -        analiza skuteczności pracy systemu oraz przygotowywanie wniosków i propozycji w zakresie zwiększenia jego
funkcjonalności, niezawodności i obniżania kosztów użytkowania;          
    -        organizowanie i realizacja szkoleń dla użytkowników systemu.         
  

  Wykształcenie: wyższe
  Wymagania konieczne:        
    -  minimum 1 rok stażu pracy,   
    -  znajomość przepisów ustaw: o służbie cywilnej, o stanie klęski żywiołowej, o zarządzaniu kryzysowym, o stanie
wyjątkowym, o wojewodzie i administracji rządowej w województwie, kodeks postępowania administracyjnego,   
    -  umiejętność obsługi komputera, w tym pakietu MS Office,   
    -  umiejętność redagowania pism urzędowych.  
    

  Wymagania pożądane:        
    -  samodzielność, kreatywność,   
    -  zdolności analitycznego myślenia,   
    -  umiejętność pracy w zespole,   
    -  doświadczenie w pracy w jednostkach administracji publicznej.  
  

  Wymagane dokumenty i oświadczenia:        
    -  życiorys i list motywacyjny,   
    -  kopia dowodu osobistego lub oświadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim,   
    -  kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,   
    -  oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo popełnione
umyślnie,   
    -  oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwo skarbowe popełnione umyślnie,   
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    -  oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji.  
  

  Kopie innych dokumentów i oświadczeń:        
    -  kopie świadectw pracy.  
  

  Inne informacje:       

  Dokumenty należy składać w terminie:
  Od 20 kwietnia 2010r. do 30 kwietnia 2010r.
  na adres
  Kujawsko-Pomorski Urząd Wojewódzki,
  Kancelaria ogólna, pokój 12
  ul. Konarskiego 1, 85-950 Bydgoszcz
  z dopiskiem:
  oferta nr 2 - inspektor w Wydziale Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego     

  Osoby zakwalifikowane do kolejnego etapu naboru zostaną powiadomione o terminie rozmowy kwalifikacyjnej,
natomiast osoby, których oferty zostaną rozpatrzone negatywnie nie będą o tym fakcie informowane.
  Przy przesyłaniu oferty do Urzędu decyduje data stempla pocztowego.
  Oferty odrzucone mogą być odebrane w terminie do dnia 30 maja 2010r. w pok. 40, budynek A, natomiast po tym
okresie zostaną komisyjnie zniszczone. Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem tel.: 052 34 97 356.     
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