Biuletyn Informacji Publicznej
Wydawanie zaswiadczen i decyzji dot. wpiséw w rejestrze podmiotéw wykonujacych dziatalnos¢ lecznicza
Michat Muszynski

Wydawanie zaswiadczenia o wpisie do rejestru, o zmianie wpisu w rejestrze i decyzji o wykresleniu z rejestru
podmiotéw wykonujacych dzialalno$é lecznicza prowadzonego przez Wojewode Kujawsko-Pomorskiego.

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2013 r., poz. 217 ze zm.).
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks post¢gpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r., poz. 267 ze
zZm.).
3. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 29 wrzesnia 2011 r. w sprawie szczeg6élowego zakresu danych
objetych wpisem do rejestru podmiotéw wykonujacych dziatalnos¢ lecznicza oraz szczegétowego trybu postgpowania w
sprawach dokonywania wpiséw, zmian w rejestrze oraz wykreslen z tego rejestru (Dz. U. z 2014 r., poz. 325).

4. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 17 maja 2012 roku w sprawie systemu resortowych kodéw
identyfikacyjnych oraz szczegétowego sposobu ich nadawania (Dz. U. poz. 594).
5. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 26 czerwca 2012 roku w sprawie szczegélowych wymagar, jakim

powinny odpowiada¢ pomieszczenia i urzadzenia podmiotu wykonujacego dziatalnos¢ leczniczg (Dz. U. poz.739).

Kto zalatwia sprawe:

Oddziat Rejestrow Wydziatu Zdrowia — Kujawsko-Pomorskiego Centrum Zdrowia Publicznego
Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewoddzkiego,

ul. Konarskiego 1-3, 85-066 Bydgoszcz,

Tel: (52) 349-74-40 do 45

Faks: (52) 349-74-45

Jak zalatwié sprawe:

WPIS DO REJESTRU PODMIOTOW WYKONUJACYCH DZIALALNOSC LECZNICZA

Whiosek o wpis do rejestru podmiotéw wykonujacych dziatalnos$¢ lecznicza nalezy skltadac¢ wylacznie w formie
elektronicznej, z wykorzystaniem bezpiecznego podpisu elektronicznego w rozumieniu ustawy z dnia 18
wrzes$nia 2001 r. o podpisie elektronicznym lub profilu zaufanego ePUAP, na zasadach okreslonych w ustawie z
dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne.

Jezeli wniosek w postaci elektronicznej bedzie podpisywany przez osobe nieuprawniong do reprezentowania
podmiotu leczniczego, przed ztozeniem wniosku nalezy przesta¢ do organu rejestrowego oryginat upowaznienia do
sktadania w imieniu podmiotu leczniczego wniosku w postaci elektronicznej lub zataczy¢ upowaznienie do wniosku
ztozonego w formie elektroniczne;.

Whiosek nalezy ztozy¢ poprzez aplikacjg elektroniczna, dostepna na stronie internetowej: www.rpwdl.csioz.gov.pl.

Do wniosku o wpis do rejestru nalezy dotaczy¢ dokumenty (forma skanu):
1. Dokument potwierdzajacy spelnienie przez pomieszczenia i urzadzenia podmiotu wykonujacego dziatalnosé
lecznicza wymagan odpowiednich do rodzaju wykonywanej dziatalnosci leczniczej oraz zakresu udzielanych
Swiadczen zdrowotnych, wydany w formie decyzji administracyjnej przez organy inspekcji sanitarne;j.

strona l/5


http://www.rpwdl.csioz.gov.pl

Biuletyn Informacji Publicznej
Wydawanie zaswiadczen i decyzji dot. wpiséw w rejestrze podmiotéw wykonujacych dziatalnos¢ lecznicza
Michat Muszynski

2. Potwierdzenie dokonania optaty rejestrowe;.

ZMIANA WPISU DO REJESTRU PODMIOTOW WYKONUJACYCH DZIALALNOSC LECZNICZA

Whiosek o zmiane wpisu w rejestrze podmiotéw wykonujacych dzialalnosé lecznicza nalezy sktadac¢ wylacznie w
formie elektronicznej, z wykorzystaniem bezpiecznego podpisu elektronicznego w rozumieniu ustawy z dnia 18
wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym lub profilu zaufanego ePUAP, na zasadach okre$lonych w ustawie z
dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne.

Jezeli wniosek w postaci elektronicznej bedzie podpisywany przez osobg nieuprawniong do reprezentowania
podmiotu leczniczego, przed ztozeniem wniosku nalezy przesta¢ do organu rejestrowego oryginatl upowaznienia do
sktadania w imieniu podmiotu leczniczego wniosku w postaci elektronicznej lub zataczy¢ upowaznienie do wniosku
ztozonego w formie elektroniczne;.

Whiosek nalezy ztozy¢ poprzez aplikacje elektroniczna, dost¢pna na stronie internetowej: www.rpwdl.csioz.gov.pl.

Do wniosku o zmiang wpisu w rejestrze nalezy dotaczy¢ dokumenty (forma skanu):

1. Dokument potwierdzajacy spetnienie przez pomieszczenia i urzadzenia podmiotu wykonujacego dziatalnosé
lecznicza wymagan odpowiednich do rodzaju wykonywanej dziatalnosci leczniczej oraz zakresu udzielanych
$wiadczen zdrowotnych, wydany w formie decyzji administracyjnej przez organy inspekcji sanitarnej (w zakresie
zgtaszanych zmian),

2. Umowa ubezpieczenia (jezeli wniosek dotyczy zmiany danych zawartych w ksigdze tj.: wysokosci ubezpieczenia,
terminu obowiazywania umowy, rodzaju ubezpieczenia),

3. Certyfikaty w zakresie jakosci udzielanych Swiadczen (w zakresie zgtaszanych zmian),

4. Potwierdzenie dokonania optaty rejestrowe;.

UWAGA!
Whiosek o zmiang wpisu w rejestrze ktéry dotyczy wytacznie przedstawienia dokumentu ubezpieczenia
potwierdzajacego zawarcie umowy ubezpieczenia, jest wolny od oplat.

WYKRESLENIE Z REJESTRU PODMIOTOW WYKONUJACYCH DZIALALNOSC LECZNICZA:

Whiosek o wykreslenie z rejestru podmiotéw wykonujacych dzialalnosé lecznicza nalezy sktadaé wylacznie w
formie elektronicznej, z wykorzystaniem bezpiecznego podpisu elektronicznego w rozumieniu ustawy z dnia 18
wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym lub profilu zaufanego ePUAP, na zasadach okreslonych w ustawie z
dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne.

Jezeli wniosek w postaci elektronicznej bedzie podpisywany przez osobg nieuprawniona do reprezentowania
podmiotu leczniczego, przed zlozeniem wniosku nalezy przesta¢ do organu rejestrowego oryginal upowaznienia do
sktadania w imieniu podmiotu leczniczego wniosku w postaci elektronicznej lub zataczy¢ upowaznienie do wniosku
ztozonego w formie elektroniczne;.

Whiosek nalezy ztozy¢ poprzez aplikacjg elektroniczna, dostgpna na stronie internetowej: www.rpwdl.csioz.gov.pl, w
szczegblnosci trzeba w nim wskazac miejsce i adres przechowywania dokumentacji medyczne;j.
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Do wniosku o wykreSlenie z rejestru nalezy dotaczy¢ dokumenty (forma skanu):
- potwierdzenie dokonania oplaty skarbowej od decyzji administracyjnej.

INNE SPRAWY

1. Zgodnie z art. 103 ustawy o dziatalnosci leczniczej dziatalno§¢ mozna rozpoczaé po uzyskaniu wpisu do rejestru, z
zastrzezeniem art. 104.

2. Przepisy ustawy stanowia, ze podmiot leczniczy jest obowigzany speiniaé nast¢pujace wymagania:

- pomieszczenia i urzadzenia podmiotu wykonujacego dziatalno$¢ lecznicza odpowiadaja wymaganiom
odpowiednim do rodzaju wykonywanej dziatalnosci leczniczej oraz zakresu udzielanych §wiadczen zdrowotnych;
wymagania te dotycza w szczegdlnosci warunkéw ogdélnoprzestrzennych, sanitarnych i instalacyjnych,

- podmiot bedzie stosowal wyroby odpowiadajace wymaganiom ustawy z dnia 20 maja 2010 r. o wyrobach
medycznych (Dz. U. Nr 107, poz. 679 ze zm.). Minister wlasciwy do spraw zdrowia, okresli, w drodze rozporzadzenia,
wykaz wyrobéw medycznych w rozumieniu ustawy z dnia 20 maja 2010 r. o wyrobach medycznych o szczegélnym
znaczeniu dla zabezpieczenia potrzeb zdrowotnych oraz zakres informacji o tych wyrobach, majac na uwadze potrzebe
zabezpieczenia potrzeb zdrowotnych w zakresie diagnozowania, monitorowania, leczenia, tagodzenia przebiegu choréb
oraz kompensowania skutkéw obrazefi lub uposledzeni.

- $wiadczenia zdrowotne beda udzielane wylacznie przez osoby wykonujace zawdd medyczny oraz spetniajace
wymagania zdrowotne, okreslone w odrebnych przepisach,

- podmiot zawrze najpdzniej w dniu poprzedzajacym dzien rozpoczgcia wykonywania dziatalnosci leczniczej
umowe ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej oraz z tytutu zdarzein medycznych okreslonych w przepisach o
prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta.

Art. 107 ustawy o dziatalnosci leczniczej, stanowi, ze podmiot wykonujacy dziatalno$¢ lecznicza, wpisany do rejestru
jest obowiazany zglosi¢ organowi prowadzacemu rejestr wszelkie zmiany danych objetych rejestrem w terminie 14 dni
od dnia ich powstania.

UWAGA!

W przypadku niezgloszenia zmiany danych objetych rejestrem w terminie, o ktérym mowa wyzej, organ prowadzacy
rejestr moze, w drodze decyzji administracyjnej, nalozy¢ na podmiot wykonujacy dziatalno$¢ lecznicza karg pieni¢zna
w wysokosci do dziesigciokrotnego minimalnego wynagrodzenia za pracg okreslonego na podstawie przepiséw o
minimalnym wynagrodzeniu za prace. Decyzji nadaje si¢ rygor natychmiastowej wykonalnosci. Przy ustalaniu
wysokosci kary pienigznej organ prowadzacy rejestr jest obowiazany uwzglednia¢ rodzaj i wage stwierdzonych
naruszen. Kara pienigzna podlega egzekucji w trybie przepisdéw o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji. Na
decyzje w sprawie kary pienigznej przystuguje skarga do sadu administracyjnego.

Organ rejestrowy dokonuje wpisu lub zmian wpisu do rejestru na podstawie wniosku ztozonego przez strong wraz z
dokumentami stanowigcymi podstawe wpisu. Wykreslenie z rejestru nastgpuje na wniosek ztozony przez podmiot.
Decyzje o wykresleniu z rejestru organ rejestrowy moze podja¢ z urzedu, tylko i wylacznie na zasadach okreslonych w
ustawie.

Whioski o ktérych mowa wyzej oraz zataczone do nich dokumenty sa sktadane w formie pisemne;.

Oplaty:
Whiosek o wpis do rejestru, zmiang wpisu w rejestrze, winien by¢ optacony zgodnie z zapisami art. 105 ust. 1 pkt 2 i
ust. 2 ustawy o dziatalnosci lecznicze;j.

1. Optata za wpis, zmiane wpisu w rejestrze
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Optata, stanowiaca dochdéd budzetu paiistwa moze by¢ uiszczona w formie:

- gotowkowej w kasie Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy, ul. Jagielloriska 3,
parter poniedziatek, sroda, czwartek, piatek — 7.30-15.00, przerwa 12.00-12.30, wtorek — 8.00 - 17.45, przerwa 12.00 -
12.30

- w formie przelewu na konto:

Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewodzki w Bydgoszczy  nr konta: 56 101010780000422231000000 NBP
o/ Bydgoszcz  (prosimy okresli¢ szczegélowo w dowodzie wptaty przedmiot,
od ktérego dokonuje si¢ optaty)

Wysokos¢ stawki oplaty okresla art. 105 ww. ustawy:

- wpis do rejestru w przypadku podmiotu leczniczego podlega optacie wynoszacej 10 % przecigtnego miesigcznego
wynagrodzenia w sektorze przedsigbiorstw bez wyptaty nagrdéd z zysku za ubiegly rok, ogtaszanego, w drodze
obwieszczenia, przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej
,Monitor Polski”, obowigzujacego w dniu zlozenia wniosku o wpis do rejestru, zaokraglonego w gérg do petnego
zlotego;

- zmiana wpisu w rejestrze w przypadku podmiotu leczniczego podlega optacie wynoszacej 5 % przecigtnego
miesigcznego wynagrodzenia w sektorze przedsigbiorstw bez wyptaty nagrdd z zysku za ubiegly rok, ogtaszanego, w
drodze obwieszczenia, przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzgdowym Rzeczypospolitej
Polskiej ,,Monitor Polski”, obowiazujacego w dniu ztozenia wniosku o wpis do rejestru, zaokraglonego w gére do
pelnego zlotego

W zwigzku z powyzszym oraz tresciag obwieszczenia Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego z dnia 20 stycznia
2014 r. w sprawie przecig¢tnego miesigcznego wynagrodzenia w sektorze przedsigbiorstw bez wyptat nagréd z zysku w
2013 r. (MP 2014, poz. 92), Wydzial Zdrowia informuje, ze stawki oplaty rejestrowej w roku kalendarzowym
2014 r. wynosza:

1. Dokonanie wpisu do rejestru — 384 zt.
2. Dokonanie zmiany wpisu w rejestrze — 192 zt.

Zgodnie z postanowieniami art. 105 ust. 2a ustawy o dzialalno$ci leczniczej wnioski o wpisanie zmian do
rejestru dotyczace danych w zakresie ubezpieczenia podmiotu leczniczego wykonujacego dzialalnos$¢ lecznicza sa
wolne od oplat.

1. Optata za wykreSlenie z rejestru i odpis ksiegi rejestrowej podmiotu leczniczego
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282 ze zm.) okresla w
zalaczniku nr 1, pod poz. 53 i poz. 21 nastepujace kwoty oplaty skarbowej:
- 10 zI - wydanie decyzji administracyjnej o wykresleniu z rejestru
- 17 71 - od wydania za§wiadczenia, odpisu z rejestru podmiotéw leczniczych

Obowiazek zaptaty oplaty skarbowej powstaje z chwila ztozenia wniosku. Optaty skarbowej dokonuje si¢ na konto:
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Urzad Miasta Bydgoszczy Wydzial Podatkéw i Optat:
Nr konta 52 1240 6960 3892 1000 0000 0000

(prosimy okresli¢ szczegétowo w dowodzie wplaty przedmiot, od ktérego dokonuje sie
zaplaty optaty skarbowej
i dotaczy¢ dowdd zaptaty do wniosku)

Co warto wiedzie¢:

- Zgodnie z art. 103 ustawy o dziatalnosci lecznicze dziatalnos¢ lecznicza mozna rozpocza¢ po uzyskaniu wpisu do
rejestru podmiotéw wykonujacych dziatalnos¢ lecznicza.

- Art. 107 ustawy o dziatalnosci leczniczej stanowi, ze podmiot wykonujacy dziatalnos¢ lecznicza, wpisany do
rejestru jest obowigzany zgtosi¢ organowi prowadzacemu rejestr wszelkie zmiany danych objetych rejestrem w
terminie 14 dni od dnia ich powstania.

- W przypadku niezgloszenia zmiany danych objgtych rejestrem w terminie, o ktérym mowa wyzej, organ
prowadzacy rejestr moze, w drodze decyzji administracyjnej, natozy¢ na podmiot wykonujacy dziatalnos$¢ lecznicza
kare pieni¢zna w wysokosci do dziesigciokrotnego minimalnego wynagrodzenia za prace okreslonego na podstawie
przepiséw o minimalnym wynagrodzeniu za pracg. Decyzji nadaje si¢ rygor natychmiastowej wykonalnosci. Przy
ustalaniu wysokosci kary pieni¢znej organ prowadzacy rejestr jest obowiazany uwzglednia¢ rodzaj i wage
stwierdzonych naruszen. Kara pieni¢zna podlega egzekucji w trybie przepiséw o postgpowaniu egzekucyjnym w
administracji. Na decyzj¢ w sprawie kary pieni¢znej przystuguje skarga do sadu administracyjnego.

- Wpis do rejestru podlega wykresleniu w przypadku:

1. ztozenia o§wiadczenia niezgodnego ze stanem faktycznym dot. kompletnosci i zgodnosci z prawda danych
zawartych we wniosku o wpis do rejestru podmiotéw wykonujacych dziatalnosé lecznicza oraz znajomosci i spetniania
warunkéw wykonywania dziatalnosci leczniczej w zakresie objetym sktadanym wnioskiem okreslonych w ustawie o
dziatalnosci leczniczej;

2. wydania prawomocnego orzeczenia zakazujacego podmiotowi wykonujacemu dziatalnos$¢ lecznicza wykonywania
dziatalnosci objetej wpisem do rejestru;

3. razacego naruszenia warunkow wymaganych do wykonywania dziatalnosci objetej wpisem;

4. niezastosowania si¢ do zaleceni pokontrolnych, majacych na celu usunigcie stwierdzonych nieprawidlowosci w
ustalonym terminie;

5. ztozenia wniosku o wykreSlenie z rejestru;

6. bezskutecznego uplywu terminu podjecia dziatalnosci wyznaczonego przez organ prowadzacy rejestr, nie
dluzszego niz 3 miesiace, jezeli podmiot wykonujacy dziatalnos¢ lecznicza w terminie 3 miesigcy od dnia wpisu do
rejestru nie podjat dziatalnosci.
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