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Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewédzki w Bydgoszczy
Dyrektor Generalny

poszukuje kandydatéw na stanowisko:

Kierownik Oddzialu Budownictwa Specjalnego i Odszkodowan
w Wydziale Infrastruktury

W miesiacu poprzedzajacym datg upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
Urzedzie, w rozumieniu przepis6w o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
jest nizszy niz 6%.

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 1

Adres Urzedu:

Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewddzki w Bydgoszczy
ul. Jagielloriska 3

85-950 Bydgoszcz

Miejsce wykonywania pracy: Bydgoszcz

Glowne obowiazki:

- sprawowanie bezposredniego nadzoru i kierowanie poszczegdlnymi stanowiskami w Oddziale w celu
sprawnej i terminowej realizacji przydzielonych spraw

- przydzielanie, monitorowanie, koordynowanie, kontrolowanie i nadzorowanie wykonywania zadan
dotyczacych ustalania odszkodowan za grunty nabyte na rzecz Skarbu Panstwa badZ odpowiednig jednostke samorzadu
terytorialnego w trybie ,,specustaw” w celu realizacji zadan ustawowych

- przydzielanie, monitorowanie, koordynowanie, kontrolowanie i nadzorowanie realizacji zadain Wojewody jako
organu II instancji, w stosunku do starostéw w celu instancyjnej kontroli sprawnego, efektywnego, rzetelnego,
bezstronnego i terminowego realizowania przez nich zadan

- przydzielanie, monitorowanie, koordynowanie, kontrolowanie i nadzorowanie realizacji zadai obejmujacych
rozpatrywanie i przygotowywanie projektéw odpowiedzi na wniesione do Wojewody lub Dyrektora Wydziatu skargi i
wnioski w celu oceny ich merytorycznej zasadnosci i zatatwienia zgodnie z Kpa i obowiazujacymi przepisami prawa

- przydzielanie, monitorowanie, koordynowanie, kontrolowanie i nadzorowanie realizacji zadan obejmujacych
opracowywanie informacji, sprawozdan i analiz z zakresu prowadzonych spraw na wniosek zainteresowanych
podmiotéw w celu przekazania tym podmiotom zadanych informacji

- parafowanie projektéw decyzji, postanowien i korespondencji wychodzacej z Oddziatu w celu potwierdzenia
ich poprawnosci proceduralnej i merytorycznej

Warunki pracy:

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:

wigkszos¢ czynnosci wykonywana w pozycji siedzacej: praca z dokumentami, obstuga komputera powyzej 4 godzin
na dobg; czas pracy — zgodnie z przepisami ustawy o stuzbie cywilnej; zagrozenie korupcja

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

Stanowisko pracy zlokalizowane na 2 pigtrze w pokoju biurowym (budynek A, wejscie od ul. Jagiellonskiej 3 nie
posiada podjazdu dla os6b niepetnosprawnych, brak windy, toaleta odpowiednio dostosowana do potrzeb os6b
niepetnosprawnych). Podstawowe wyposazenie stanowiska to zestaw komputerowy, meble biurowe oraz elektryczne
urzadzenia biurowe. KPUW zajmuje kompleks trzech budynkéw: gmach gtéwny przy ul. Jagielloriskiej 3 (siedziba
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KPUW, budynek A) potaczony z budynkami B i C przy ul. ks. S. Konarskiego 1-3. Wystepuje utrudniony lub
ograniczony dostgp do cz¢sci budynkéw dla oséb, ktére majg problemy z samodzielnym poruszaniem si¢ po schodach.

W przemieszczaniu si¢ do budynku A i pomigdzy budynkami Urzedu osobom niepelnosprawnym pomagaja
pracownicy Urzedu przy pomocy ,,schodotazu”.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:
niezbedne

wyksztalcenie: wyzsze
pozostale wymagania niezbedne:
- 3 lata doswiadczenia zawodowego, w tym 2 lata w jednostkach sektora finanséw publicznych
- znajomos$¢ procedury administracyjnej
- znajomos$¢ ustaw: o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie, o stuzbie cywilnej, o gospodarce
nieruchomos$ciami, o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych, o
szczegblnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie lotnisk uzytku publicznego, o inwestycjach w
zakresie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego w Swinoujsciu, o szczegélnych zasadach
przygotowania do realizacji inwestycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych, o drogach publicznych, o
transporcie kolejowym
- umiejetnos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych
- umiejetnos¢ obstugi programéw komputerowych, w tym pakietu MS Office
- umiejetnos¢ redagowania pism urzgdowych
- umiejetnos¢ zarzadzania zasobami ludzkimi
- myslenie kreatywne, zarzadzanie personelem w kontekscie rozwiazywania problemoéw i konfliktéw oraz w
kontekscie delegowania zadan, podejmowanie decyzji i odpowiedzialnos$é, dobra organizacja pracy i nastawienie na
osiaganie rezultatow, efektywna komunikacja, wspétdziatanie w grupie, myslenie analityczne

wymagania dodatkowe
- wyksztalcenie wyzsze na kierunku: administracja, lub budownictwo, lub prawo
- uprawnienia zawodowe w zakresie szacowania nieruchomosci
- min. 1 rok doswiadczenia zawodowego w kierowaniu zespotem lub zarzadzaniu projektami
- doswiadczenie zawodowe w realizacji zadan zwiazanych z gospodarka nieruchomosciami
- asertywnos¢, umiejetnos¢ prezentacji, odpornos¢ na stres, umiejetnos¢ stosowania prawa w praktyce

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

- zyciorys i list motywacyjny

- kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie obywatelstwa polskiego lub o§wiadczenie o posiadaniu
obywatelstwa polskiego

- kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie

- oSwiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych

- o$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne
przestegpstwo skarbowe

- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji

- kopie §wiadectw pracy lub kopie zaswiadczen o zatrudnieniu lub innych dokumentéw potwierdzajacych
wymagane niezb¢dne doswiadczenie zawodowe (dtugosé i rodzaj)

Kopie innych dokumentéw i o§wiadczenia:
- kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - dla kandydatéw, ktérzy zamierzajq skorzystac z
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pierwszenistwa w zatrudnieniu, w przypadku, gdy znajdg si¢ w gronie najlepszych kandydatéow
- kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagania dodatkowe (wyksztalcenie; uprawnienia zawodowe;
doswiadczenie zawodowe - dtugos¢ i rodzaj)

Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Dokumenty nalezy przesyta¢ listownie lub sktada¢ osobiscie w terminie:
od 4 sierpnia 2014 roku do 14 sierpnia 2014 roku

na adres:

Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewédzki

Kancelaria ogélna, pokdj 12

ul. ks. S. Konarskiego 1-3, 85-066 Bydgoszcz

z dopiskiem:

,,Kierownik OBSiO”

Zachecamy do zapoznania si¢ z informacjami dotyczacymi zasad organizacji naboru w Kujawsko-Pomorskim
Urzedzie Wojewddzkim w Bydgoszcezy oraz do skorzystania ze wzoréw oswiadczeni - opublikowanych na stronie BIP
K-PUW w zaktadce Praca pt. ,,Rekrutacja (...)".

Do sktadania dokumentéw zachgcamy réwniez osoby niepelnosprawne, ktére spetniaja wymagania okreslone w
niniejszym ogloszeniu.

Kandydaci zakwalifikowani do dalszych etapéw naboru zostana powiadomieni telefonicznie lub e-mailem o ich
terminie.

Autor informacji: Krzysztof Smoczyk
Informacje wprowadzit\a: Radostaw Goérnicki
Data wytworzenia informacji: 2014-08-01 02:00:00
Data udostgpnienia informacji: 2014-08-04 02:00:00
[los¢ wyswietlen informacji: 2341
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