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Andrzej Baranowski

Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewodzki w Bydgoszczy  Dyrektor Generalny  poszukuje kandydatéw na
stanowisko: starszy specjalista ~w Wydziale Polityki Spolecznej
o stanowisko pracy mogq ubiegac sie rownieZ osoby nieposiadajqce obywatelstwa polskiego,
zgodnie z przepisami art. 5 ustawy o stuzbie cywilnej
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaZnik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
Urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
jest nizszy niz 6%.
Wymiar etatu: 1  Liczba stanowisk pracy: 1
Adres Urzedu  Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewddzki w Bydgoszczy  ul. Jagiellofiska3 ~ 85-950 Bydgoszcz

Miejsce wykonywania pracy: Bydgoszcz ~ Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewddzki w Bydgoszczy  ul.
Konarskiego 1-3  85-950 Bydgoszcz
Gléwne obowiazki:

- opracowywanie wytycznych do sporzadzania przez jednostki samorzadu terytorialnego planéw rzeczowo
-finansowych, w tym analiza potrzeb zgtaszanych przez jednostki samorzadu terytorialnego oraz weryfikacja wnioskéw
pod wzgledem zasadnosci i celowosci zmian wydatkéw budzetowych, a takze analiza stanu i efektywnosci potrzeb w
zakresie pomocy spolecznej na podstawie bilansu potrzeb sporzadzanego przez jednostki samorzadu terytorialnego w
celu zabezpieczenia Srodkéw finansowych na realizacje¢ ich zadan

- przygotowywanie wnioskow do Wojewody o zmiang wydatkéw budzetowych dla dziatu 852 - Pomoc spoteczna w
celu zabezpieczenia zadan realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego

- dokonywanie okresowych ocen wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu panstwa oraz opracowywanie
kwartalnych analiz rzeczowo-finansowych z realizacji zadai pomocy spotecznej dla Wydzialu Finanséw i Budzetu w
celu monitorowania wykorzystania §rodkéw finansowych

- sporzadzanie, na podstawie miesi¢cznych sprawozdan jednostek samorzadu terytorialnego, dekadowego
zapotrzebowania na dotacje dla jednostek samorzadu terytorialnego oraz dokonywanie w okresach dekadowych
podziatu dotacji na poszczegdlne jednostki samorzadu terytorialnego i przekazywanie ich Wydziatowi Finanséw i
Budzetu celem sporzadzenia przelewu Srodkéw na realizacjg zadani z pomocy spotecznej wykonywanych przez te
jednostki

- weryfikowanie, analizowanie i scalanie na poziomie wojewddztwa péirocznego i rocznego sprawozdania
MPiPS-03 z udzielonych §wiadczen pomocy spolecznej - pienigznych, w naturze i ustugach wygenerowanego w
Statystycznej Aplikacji Centralnej w celu oceny zgodnosci wersji papierowej z elektroniczng i przekazania go do
Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej

- weryfikowanie, analizowanie i scalanie na poziomie wojewddztwa kwartalnego sprawozdania MK1/MK2-
meldunek kwartalny z udzielonych §wiadczen pomocy spotecznej - pieni¢znych, w naturze i ustugach wygenerowanego
w Statystycznej Aplikacji Centralnej w celu oceny zgodnosci wersji papierowej z elektroniczng i przekazania go do
Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej

- przygotowywanie korespondencji dotyczacej wystapien jednostek samorzadu terytorialnego dotyczacych planéw
rzeczowo-finansowych z zakresu pomocy spolecznej i zdrowia (rozdziat 85156) w celu zabezpieczenia zadafi
realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:  Stanowisko pracy
zlokalizowane na 1 pigtrze w pokojach biurowych (budynek C, podjazd dla oséb niepetnosprawnych, winda);
podstawowe wyposazenie stanowiska to zestaw komputerowy z oprogramowaniem; obstuga komputera powyzej 4
godzin na dobg; wigkszo$¢ czynnosci wykonywana w pozycji siedzacej.  Miejsce i otoczenie
organizacyjno-techniczne stanowiska pracy: = KPUW zajmuje kompleks trzech budynkéw: gmach gtéwny przy ul.
Jagiellonskiej 3 (siedziba KPUW, budynek A) potaczony z budynkami B i C przy ul. Konarskiego 1-3. Wystepuje
utrudniony lub ograniczony dostgp do czgsci budynkéw dla oséb, ktére maja problemy z samodzielnym poruszaniem
si¢ po schodach.

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy: niezbgdne  wyksztalcenie:

1. ukoriczone studia wyzsze magisterskie lub wyzsze zawodowe na kierunkach: prawo, ekonomia, zarzadzanie i
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marketing, politologia o specjalnosci polityka spoteczna lub profilaktyka spoteczna i resocjalizacja, psychologia,
pedagogika, pedagogika specjalna, socjologia lub

2. ukoriczone studia wyzsze w wyzszej szkole zawodowej o specjalnosci praca socjalna.

pozostale wymagania niezbedne:

- min. 3 lata do§wiadczenia zawodowego, w tym min. 2 lata w obszarze finanséw publicznych,

- znajomos¢ ustaw: o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie, o finansach publicznych,

- znajomos¢ ustawy o shuzbie cywilnej wraz z aktami wykonawczymi,

- znajomos¢ ustawy o pomocy spotecznej wraz z aktami wykonawczymi

- znajomos¢ procedury administracyjnej i podstaw prawa administracyjnego,

- umiejetnos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych,

- umiejetnos$¢ obstugi programéw komputerowych, w tym pakietu MS Office,

- umiejetnos$¢ redagowania pism urzegdowych,

- dobra organizacja pracy i nastawienie na osiaganie rezultatow, efektywna komunikacja, wspoétdziatanie w grupie,
myslenie analityczne

wymagania dodatkowe:
- asertywno$¢, odpornos¢ na stres.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

- zyciorys i list motywacyjny

- kopia dokumentu potwierdzajacego posiadane obywatelstwo lub o§wiadczenie kandydata o posiadanym
obywatelstwie

- w przypadku os6b nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu potwierdzajacego znajomosé
jezyka polskiego zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie rodzajéw dokumentéw
potwierdzajacych znajomos$¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace obywatelstwa polskiego, ubiegajace sig o
zatrudnienie w stuzbie cywilnej

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie

- o$wiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

- o$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestgpstwo lub umyslne
przestepstwo skarbowe

- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji

- kopie Swiadectw pracy lub kopie zaswiadczen o zatrudnieniu lub innych dokumentéw potwierdzajacych
wymagane niezbg¢dne do§wiadczenie zawodowe

Kopie innych dokumentéw i o§wiadczenia:

- kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé - dla kandydatéw, ktérzy zamierzaja skorzystac z

pierwszenstwa w zatrudnieniu, w przypadku, gdy znajda si¢ w gronie najlepszych kandydatow

Termin i miejsce skladania dokumentéw:
Dokumenty nalezy przesytac listownie lub sktada¢ osobiscie w terminie: od 8 lutego 2013 roku do 18 lutego
2013 roku
na adres:  Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewédzki, Kancelaria ogélna, pokéj 12  ul. Konarskiego 1,
85-950 Bydgoszcz  z dopiskiem: ,,starszy specjalista — WPS”

Do sktadania dokumentéw zachgcamy réwniez osoby niepetnosprawne, ktére spetniaja wymagania formalne
okreslone w niniejszym ogtoszeniu. Osoby zakwalifikowane do kolejnego etapu naboru zostana powiadomione
telefonicznie lub poczta elektroniczng o terminie testu wiedzy i/lub rozmowie kwalifikacyjnej. Natomiast osoby,
ktérych oferty zostana rozpatrzone negatywnie nie beda o tym fakcie informowane. Oferty otrzymane lub
uzupetniane po terminie nie bgda rozpatrywane (decyduje data nadania w polskiej placéwce pocztowej). Do
dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczy¢ thumaczenie tych dokumentéw, sporzadzone lub
poswiadczone przez ttumacza przysiggtego.  Oferty moga by¢ odebrane w pokoju 31 (budynek A). W przypadku
wylonienia kandydata w naborze, oferty pracy niszczone s3 po uptywie 3 miesigcy od dnia obsadzenia stanowiska
pracy. Natomiast w przypadku nierozstrzygnigcia naboru z jakiejkolwiek przyczyny, oferty pracy niszczone sa po
uptywie 1 miesiaca od dnia publikacji informacji o wyniku naboru.
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