Biuletyn Informacji Publicznej
z dnia 20 marca 2012 r. - inspektor w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw (Inowroctaw)
Andrzej Baranowski

Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewédzki w Bydgoszczy
Dyrektor Generalny

poszukuje kandydatéw na stanowisko:

inspektora

w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow

— Terenowy Punkt Paszportowy w Inowroclawiu

o stanowisko pracy mogq ubiegac sie rowniez osoby nieposiadajqce obywatelstwa polskiego,zgodnie z przepisami art.
S ustawy o stuzbie cywilnej

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaZnik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w
Urzedzie, w rozumieniu przepis6w o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
byl nizszy niz 6 %.

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 1

Adres Urzedu

Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewddzki w Bydgoszezy
ul. Jagiellonska 3

85-950 Bydgoszcz

Miejsce wykonywania pracy: Inowroclaw
Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw
Terenowy Punkt Paszportowy w Inowroctawiu
ul. Roosevelta 36/38

88-100 Inowroctaw

Gléwne obowiazki:
- przyjmowanie wnioskow o wydanie paszportu,
- wydawanie paszportow,
- obstuga przesylek paszportowych poprzez Poczte Specjalng Policji,
- uwierzytelnianie zgéd rodzicow na wnioskach o wydanie dzieciom paszportéow,
- przyjmowanie oplat paszportowych poprzez POLCARD.

Warunki pracy:

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:

nietypowe godziny pracy, w tym dyzury; permanentna obstuga klientéw zewngtrznych; zagrozenie korupcja

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

stanowisko pracy zlokalizowane na II pigtrze w pokojach biurowych; podstawowe wyposazenie stanowiska to zestaw
komputerowy z oprogramowaniem; obstuga komputera powyzej 4 godzin na dobg; wigkszos$¢ czynnosci wykonywana
w pozycji siedzacej; czas pracy — zgodnie z przepisami ustawy o stuzbie cywilne;j.

Wyksztalcenie: Srednie
Wymagania konieczne:
- minimum 1 rok stazu pracy,
- znajomos$¢ podstaw prawa i procedury administracyjnej,
- znajomos$¢ ustaw: o ochronie danych osobowych, o ochronie informacji niejawnych, o stuzbie cywilnej wraz z
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aktami wykonawczymi, ustawy o dokumentach paszportowych wraz z aktami wykonawczymi,
- umiejetnos¢ obstugi komputera i urzadzeri biurowych,
- efektywna komunikacja, wspétdziatanie w grupie, odpornos¢ na stres.

Wymagania dodatkowe:
- przeszkolenie z zakresu ochrony danych osobowych i informacji niejawnych.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

- zyciorys i list motywacyjny,

- kopia dokumentu potwierdzajacego posiadane obywatelstwo,

- w przypadku osob nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu potwierdzajacego
znajomos¢ jezyka polskiego zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie rodzajow
dokumentow potwierdzajacych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace obywatelstwa polskiego,
ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej,

- kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

- o$wiadczenia kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych,

- o$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne
przestepstwo skarbowe,

- oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,

- kopie swiadectw pracy lub kopia zaswiadczenia o zatrudnieniu lub kopia zaswiadczenia o odbyciu stazu.

Kopie innych dokumentow i oswiadczenia:
- kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé - dla kandydatow, ktorzy zamierzaja skorzystaé z
pierwszenstwa w zatrudnieniu, w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatéw,
- kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagania dodatkowe.

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Dokumenty nalezy przesytac listownie lub sktadaé osobiscie w terminie:
od 20 marca 2012 roku do 30 marca 2012 roku

na adres:

Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewodzki,

Kancelaria ogdlna, pokdj 12

ul. Konarskiego 1, 85-950 Bydgoszcz

z dopiskiem:

»inspektor - WSOC PP Inowroctaw”

Do sktadania dokumentéw zachgcamy osoby niepetnosprawne, ktére spetniaja wymagania formalne okreslone w
niniejszym ogloszeniu. Osoby zakwalifikowane do kolejnego etapu naboru zostang powiadomione telefonicznie lub
poczta elektroniczng o terminie testu wiedzy i/lub rozmowie kwalifikacyjnej. Natomiast osoby, ktérych oferty zostana
rozpatrzone negatywnie nie beda o tym fakcie informowane.
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Oferty otrzymane lub uzupetniane po terminie nie bgda rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego).

Do dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczy¢ thumaczenie tych dokumentéw, sporzadzone lub
poswiadczone przez ttumacza przysigglego.

Oferty odrzucone moga by¢ odebrane w terminie 1 miesigca od dnia ogloszenia informacji o wyniku naboru, w pok.
40 (budynek A) natomiast po tym okresie zostana komisyjnie zniszczone.

Autor informacji: Andrzej Baranowski
Informacje wprowadzih\a: Monika Sawicka
Data wytworzenia informacji: 2012-03-19 02:00:00
Data udostgpnienia informacji: 2012-03-20 02:00:00
[lo$¢ wyswietlen informacji: 3212
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