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Podstawa prawna:

ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 97,
poz. 673 z péZn. zm.), rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 lipca 2008 r., w sprawie
okreslenia szczegdlnych wypadkéw i trybu wczesniejszego udostepnienia materiatéw archiwalnych (Dz. U. z 2008 r.
Nr 156, poz. 970),

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z
pézn. zm.),

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r., poz. 267).

Kto zalatwia sprawe:

1. Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewddzki, Biuro Kadrowo-Organizacyjne, Oddziat Archiwum,
85-950 Bydgoszcz, ul. Jagielloniska 3,

tel. 52 349-73-03.

Whiosek nalezy ztozy¢ w Punkcie Obstugi Klienta (parter, pokéj 28),

2. Delegatura Kujawsko-Pomorskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Toruniu, wieloosobowe stanowisko ds. obstugi
klientéw,

Punkt Obstugi Klienta - archiwum zaktadowe,

87-100 Torun, ul. Moniuszki 15-21,

tel. 56 62-18-220, 784-455-323

3. Delegatura Kujawsko-Pomorskiego Urzgdu Wojewddzkiego we Wioctawku, wieloosobowe stanowisko ds. obstugi
klientéw,

Punkt Obstugi Klienta - archiwum zaktadowe,

87-800 Wioctawek, ul. Brzeska 8, pok. 1

tel. 54 231-44-11

Jakie dokumenty nalezy zlozy¢:
wniosek o udostgpnienie akt z uzasadnieniem (do pobrania),

Optlaty:
czynnos$¢ poswiadczenia i wydania dokumentacji podlega optacie skarbowej w wysokosci 5 zt. (za strong) - ptatnej na
konto:

Urzad Miasta Bydgoszcz
Wydzial Podatkéw i Oplat Lokalnych
52 1240 6960 3892 1000 0000 0000

dowdd wptaty nalezy dotaczyé do dokumentow

Podstawa prawna wniesienia oplaty:
ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej ( Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 z p6Zn. zm.)

- optacie podlega poswiadczenie zgodnosci duplikatu, odpisu, wyciagu, wypisu lub kopii, dokonane przez
organy administracji rzadowej lub samorzadowej lub archiwum panstwowe, od kazdej petnej lub zaczgtej stronicy - 5
zt. ( pie¢ ztotych),

- zwolnione z w/wym. optaty jest poSwiadczenie zgodnosci odpisu, kopii lub wyciagu z pelnomocnictwa
niepodlegajacego optacie skarbowej lub od niej zwolnionego.
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Zgodnie z art.7 pkt 5 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r. poz.1282 z p6zn. zm.)
istnieje mozliwos$¢ zwolnienia od optaty skarbowej. W celu skorzystania ze zwolnienia zainteresowany musi
przedstawi¢ zaswiadczenie potwierdzajace korzystanie ze Swiadczen pomocy spotecznej z powodu ubdstwa.

Whniosek wraz z niezb¢dnymi dokumentami nalezy przesta¢ na wyzej wskazany adres.

Termin zalatwienia sprawy:
zgodnie z art. 35 § 3 K.p.a. —do 1 miesiaca, a w przypadku sprawy szczegdlnie skomplikowanej, nie pdZniej niz w
ciagu 2 miesigcy.

Czy i gdzie mozna si¢ odwolaé:
na niezalatwienie sprawy w terminie okreslonym w art. 35 K.p.a., badZ niezawiadomienie o przyczynach zwloki stuzy
zazalenie do Ministra Administracji i Cyfryzacji.

Ponadto warto wiedziec:

archiwum udostepnia dokumentacje za zgoda osoby nadzorujacej pracg archiwum dla celéw: stuzbowych
pracownikom urz¢du, naukowo-badawczych oraz zaktadom ubezpieczen spolecznych, organom $cigania i wymiaru
sprawiedliwosci, innym urzedom i jednostkom organizacyjnym w razie udowodnienia takiej potrzeby, a takze osobom
fizycznym dla celéw innych niz stuzbowe i naukowo badawcze.

Dla celéw naukowo - badawczych dokumentacje udostgpnia si¢ tylko na terenie archiwum zakladowego. Podstawa
wydanie zgody jest posiadanie przez zainteresowanego zaswiadczenia instytucji naukowej, uczelni lub instytucji dla
ktérej pracuje.

Osobom fizycznym, dla innych celéw niz stuzbowe i naukowo-badawcze, udostgpnia si¢ tylko dokumentacjg jawna
dotyczaca tej osoby. Odbywa sig to na terenie archiwum i pod nadzorem pracownika archiwum zaktadowego.
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