Biuletyn Informacji Publicznej
z dnia 17 marca 2014 r. - referent prawno-administracyjny w WSPN (Wtoctawek)
Andrzej Baranowski

Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewédzki w Bydgoszczy

Dyrektor Generalny

poszukuje kandydatéw na stanowisko:

referent prawno-administracyjny

w Wydziale Skarbu Panstwa i Nieruchomosci - Oddzial Zamiejscowy we Wloclawku

W miesiacu poprzedzajacym datg upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
Urzedzie, w rozumieniu przepis6w o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
jest nizszy niz 6%.

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 1

Adres Urzedu:
Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewddzki w Bydgoszczy ul. Jagielloriska 3
85-950 Bydgoszcz

Miejsce wykonywania pracy: Wiloclawek
Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewd6dzki w Bydgoszczy ul. Brzeska 8
87-800 Wioctawek

Glowne obowiazki:

- przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych, stwierdzajacych nabycie z mocy prawa z dniem 1
stycznia 1999 r. przez Skarb Panistwa lub wtasciwe jednostki samorzadu terytorialnego wlasnosci nieruchomosci,
pozostajacych w dniu 31 grudnia 1989 r. w ich wiladaniu, a zajetych pod drogi publiczne, a takze projektow
postanowieni z zakresu prowadzonych spraw w celu uregulowania stanéw prawnych nieruchomosci

- kontrola dziatalnosci starostw w przedmiocie zadarh wykonywanych w zakresie administracji rzadowe;j z
gospodarki nieruchomos$ciami

- przygotowywanie w trybie nadzorczym projektow decyzji administracyjnych w sprawach o stwierdzenie
niewaznosci decyzji administracyjnych w celu usuwania z obrotu prawnego decyzji niezgodnych z prawem

- prowadzenie postgpowan w drugiej instancji w zakresie odwotan od decyzji starostéw, wykonujacych zadania
z zakresu administracji rzadowej dot. migdzy innymi zwrotéw i odszkodowan za wywtaszczone nieruchomosci w celu
nadzoru instancyjnego nad prowadzonymi sprawami

- przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych z zakresu przekazywania mienia Skarbu Paristwa na
rzecz gmin, powiatéw, samorzadu wojewddztwa, w celu uregulowania stanéw prawnych nieruchomosci

- przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych z zakresu przekazywania regulacji stanéw prawnych
mienia na rzecz kosciotéw i zwiazkéw wyznaniowych w celu uregulowania stanéw prawnych nieruchomosci

- reprezentowanie Wojewody na posiedzeniach Komisji Regulacyjnych przy Ministerstwie Administracji i
Cyfryzacji w celu uregulowania stanéw prawnych nieruchomosci

- obstuga klientéw zewnetrznych tj. udzielanie wyjasnieri i informacji w kwestiach merytorycznych i
proceduralnych dotyczacych danej sprawy w celu realizacji przepiséw Kodeksu postgpowania administracyjnego

Warunki pracy:

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:

Podstawowe wyposazenie stanowiska to zestaw komputerowy z oprogramowaniem; obstuga komputera powyzej 4
godzin na dobg; wigkszos$¢ czynnosci wykonywana w pozycji siedzacej; czas pracy - zgodnie z przepisami ustawy o
stuzbie cywilnej, permanentna obstuga klientéw zewnetrznych, praca w terenie, zagrozenie korupcja.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:
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Podstawowe wyposazenie stanowiska to zestaw komputerowy, meble biurowe oraz elektryczne urzadzenia biurowe.
Podjazd dla os6b niepetnosprawnych od strony podwdrza, stanowisko pracy usytuowane na 1 pigtrze, brak windy,
toaleta dostosowana do potrzeb oséb niepetnosprawnych na parterze; w przemieszczaniu si¢ pomigdzy pigtrami osobom
niepetnosprawnym pomagaja pracownicy Urzedu.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:
niezbedne

wyksztalcenie: wyzsze prawnicze lub administracyjne
pozostale wymagania niezbedne:
- min. 2 lata doswiadczenia zawodowego, w tym min. 1 rok w obszarze gospodarki nieruchomosciami
- znajomos$¢ procedury administracyjnej
- znajomos$¢ ustaw: o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie, o gospodarce nieruchomos$ciami, o
kontroli w administracji rzadowej, o samorzadzie wojewddztwa, o samorzadzie powiatowym, o samorzadzie gminnym

- znajomos$¢ ustawy o stuzbie cywilnej wraz z aktami wykonawczymi

- myslenie kreatywne, podejmowanie decyzji i odpowiedzialno$¢, myslenie analityczne
- umiejetnos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych

- umiejetnos¢ obstugi programéw komputerowych, w tym pakietu MS Office

- umiejetnos¢ redagowania pism urzgdowych

wymagania dodatkowe
- studia podyplomowe z zakresu gospodarki nieruchomos$ciami
- przeszkolenie specjalistyczne w zakresie gospodarki nieruchomos$ciami i postgpowania administracyjnego

- uprawnienia z zakresu szacowania nieruchomosci
znajomos$¢ ustaw: o drogach publicznych, Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace administracje
publlczna, Przepisy wprowadzajace ustawg o samorzadzie terytorialnym i ustawe o pracownikach samorzadowych, o
stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w RP, o stosunku Paristwa do Kosciota Ewangelicko-Augsburskiego w
RP, o stosunku Paristwa do gmin wyznaniowych zydowskich w RP
- odpornos¢ na stres

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

- zyciorys i list motywacyjny

- kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie obywatelstwa polskiego lub o§wiadczenie o posiadaniu
obywatelstwa polskiego

- kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie

- os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych

- oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestgpstwo lub umysine
przestgpstwo skarbowe

- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji

- kopie §wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych wymagane niezbgdne doswiadczenie
zawodowe (dlugos¢ i rodzaj)

Kopie innych dokumentéw i oSwiadczenia:
- kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - dla kandydatéw, ktérzy zamierzaja skorzystaé z
pierwszeristwa w zatrudnieniu, w przypadku, gdy znajda si¢ w gronie najlepszych kandydatéw
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- kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagania dodatkowe (studia podyplomowe, przeszkolenie,
uprawnienia)

Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Dokumenty nalezy przesytac listownie lub sktada¢ osobiscie w terminie:
od 17 marca 2014 roku do 27 marca 2014 roku

na adres:

Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewéodzki,

Kancelaria ogélna, pokdj 12

ul. Konarskiego 1, 85-950 Bydgoszcz

z dopiskiem:

,,referent prawno-administracyjny - WSPN Wioctawek"

Zachecamy do zapoznania si¢ z informacjami dotyczacymi zasad organizacji naboru w Kujawsko-Pomorskim
Urzedzie Wojewodzkim w Bydgoszczy oraz do skorzystania ze wzoréw o$wiadczer — opublikowanych na stronie BIP
K-PUW w zaktadce Praca pt. ,,Rekrutacja (...)".

Do sktadania dokumentéw zachgcamy réwniez osoby niepelnosprawne, ktére spetniaja wymagania okreslone w
niniejszym ogloszeniu.

Kandydaci zakwalifikowani do dalszych etapéw naboru zostana powiadomieni telefonicznie lub e-mailem o ich
terminie.

Autor informacji: Andrzej Baranowski
Informacjg wprowadzih\a: Radostaw Goérnicki
Data wytworzenia informacji: 2014-03-14 02:00:00
Data udostgpnienia informacji: 2014-03-17 08:24:43
Ilos¢ wyswietlen informacji: 2390
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